Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagdéw i Kanalizacji
Spoétka z 0.0. w Sokétce

Ul. Targowa 15

16 — 100 Sokétka

NIP: 545 -000-06—-75

REGON: 050214127

Tel. 85- 711 -27-53

Fax.85-711-46-61

OGLOSZENIE O NABORZE

Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji Spdtka z 0. 0. w Sokdtce informuje o
naborze kandydata / kandydatki na stanowisko : specjalista do spraw kadrowo — kasowych.

I Wymagania stawiane kandydatom:

1. Obywatelstwo polskie.
2. Woyksztatcenie wyzsze magisterskie, preferowane prawnicze.
3. Staz pracy minimum 2-letni na stanowisku specjalisty do spraw kadr.

4. Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa pracy a w szczegdlnosci ustaw: Kodeks pracy,
Ustawa o szczegélnych zasadach rozwigzywania z pracownikami stosunkdéw pracy z
przyczyn niedotyczgcych pracownikow, Ustawa o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych, Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
Ustawa o ochronie danych osobowych, Ustawa o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
Ustawa o czasie pracy kierowcow, oraz znajomos¢ przepiséw wykonawczych do wyzej
wymienionych ustaw

5. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku do spraw kadrowo — kasowych.
6. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

7. Nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub umysine przestepstwa
skarbowe.

8. Nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie.

9. Biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office, Internetu oraz znajomos¢
obstugi urzadzen biurowych.

10. Komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

11. Odpowiedzialnos¢, doktadnos¢ i sumiennosé.



Kandydat / kandydatka zostanie przyjety do pracy na okres prébny. Po pozytywnej ocenie
pracy w okresie prébnym istnieje mozliwos¢ przedtuzenia umowy na dalszy okres.

Il. Wymagane dokumenty:

1. CV. Kopia Dyplomu ukoniczenia studidw magisterskich prawniczych.
2. List motywacyjny.

3. Kopia Dyplomu ukonczenia studidw wyzszych magisterskich.

4. Kserokopie swiadectw pracy.

5. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i umiejetnosci
zawodowe.

6. Oswiadczenie o niekaralnosci.
7. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.
8. Oswiadczenie dotyczgce zgody na przetwarzanie danych osobowych.

9. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku do spraw
kadrowo — kasowych. W przypadku wytonienia kandydata do zatrudnienia obowigzywac
bedzie, przed dniem zawarcia umowy o prace, dostarczenie aktualnego zaswiadczenia
lekarskiego.

. Termin i miejsce sktadania dokumentéw.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Spotki w Sokdtce przy ulicy
Targowej 15 (Sekretariat), do dnia 10 kwietnia 2015 roku do godziny 10:00. Oferty otrzymane po
terminie nie bedg rozpatrywane. Koperta winna by¢é oznaczona napisem: Nabdr kandydata na
stanowisko do spraw kadrowo — kasowych.

Z tymi kandydatami, ktérzy spetnig wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna. O terminie przeprowadzenia rozmdéw kandydaci zostang poinformowani
indywidualnie.



